Procedury udzielania pomocy
psychologiczno - pedagogicznej

w Zespole Szkét w Sulechowie

Podstawa prawna

-Rozporzgdzenie MEN w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach

| placéwkach z dnia 30 kwietnia 2013 r.

1.Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole
polega na :

1/rozpoznawaniu i zaspakajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych ucznia,

2/rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych
wynikajgcych

w szczegolnosci:

a/ z niepetnosprawnosci,

b/z niedostosowania spotecznego,

c/ z zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym

d/ ze szczegoblnych uzdolnien

el ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie
f/ z zaburzeh komunikacji jezykowej

g/ z choroby przewlekiej

h/ z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych



i/ z niepowodzen edukacyjnych

j/ z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowg ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi

k/z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze
zmiang $rodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczes$niejszym
ksztalceniem za granica.

2. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana rodzicom
uczniéw i nauczycielom polega na:

a/ wspieraniu rodzicow i hauczycieli w rozwigzywani problemow
wychowawczych

| dydaktycznych,

b/ rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwiekszenia
efektywnosci

| pomocy psychologiczno — pedagogiczne.

3.Korzystanie z pomocy psychologiczno - pedagogicznej jest
dobrowolne i bezpfatne.

4. Pomoc psychologiczno - pedagogiczn g organizuje dyrektor szkoty.
5. Pomocy psychologiczno - pedagogicznej udzielaj g uczniom:
a/nauczyciele

b/wychowawcy

c/specjalisci wykonujgcy w szkole zadania z zakresu pomocy
psychologiczno - pedagogiczne;.

6. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest organizowana i
udzielana we wspotpracy z:

a/rodzicami ucznidw,

b/poradniami psychologiczno -pedagogicznymi, w tym z poradniami
specjalistycznymi,



c/innymi szkotami i placowkami,

d/organizacjami pozarzgdowymi oraz instytucjami dziatajgcymi na rzecz
rodziny, dzieci i mtodziezy.

7. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana jest z inicjatyw y:
a/rodzicOw ucznia,
b/dyrektora szkoty,

c/nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty prowadzgcego zajecia z
uczniem,

d/pielegniarki szkolnej,

e/poradni,

f/pracownika socjalnego,

g/asystenta rodziny,

h/kuratora sgdowego.

8. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana jest uczniowi:
1/w trakcie biezgcej pracy z uczniem
2/oraz w formie:

a/zajec rozwijajgcych uzdolnienia,
c/zaje¢ dydaktyczno - wyrownawczych
d/zajec specjalistycznych,
e/warsztatow,

f/porad i konsultaciji.

9.Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana rodzicom
uczniow

I nauczycielom w formie:

a/porad,



b/konsultacji,

cl/warsztatow,

d/szkolen.

10. Formy pomocy psychologiczno - pedagogicznej:
al/zajecia rozwijaj gce uzdolnienia:

-dla uczniéw szczegadlnie uzdolnionych,

-liczba uczestnikéw nie przekracza 8,

b/zajecia dydaktyczno - wyréwnawcze:

-dla uczniéw majgcych trudnosci w nauce, w szczegolnosci w spetnianiu
wymagan edukacyjnych wynikajgcych z podstawy programowej ksztatcenia
ogolnego dla danego etapu edukacyjnego,

-liczba uczestnikéw nie przekracza 8,

c/zajecia korekcyjno - kompensacyjne:

-dla uczniow z zaburzeniami i odchyleniami rozwojowymi,
-dla uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie,
-liczba uczestnikow nie przekracza 5,

d/zajecia logopedyczne:

-dla uczniow z zaburzeniami mowy, ktére powodujg zaburzenia komunikacji
jezykowej i utrudniajg nauke,

-liczba uczestnikéw nie przekracza 4,

el/zajecia socjoterapeutyczne iinne zajecia o charakterze
terapeutycznym:

-dla uczniéw z dysfunkcjami i zaburzeniami utrudniajgcymi funkcjonowanie
spoteczne,

-liczba uczestnikow nie przekracza 10.

11. Zajecia rozwijaj ace uzdolnienia, zaj ecia dydaktyczno -
wyréwnawcze oraz zaj ecia specjalistyczne prowadzg nauczyciele,



wychowawcy i specjalisci posiadajgcy kwalifikacje odpowiednie do rodzaju
prowadzonych zajec.

12.Nauczyciele, wychowawcy i specjali  $ci:
1/prowadzg porady, konsultacje, warsztaty i szkolenia,
2/rozpoznajg u uczniow:

a/ indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne,
b/indywidualne mozliwosci psychofizyczne,
c/uzdolnienia i zainteresowania,

3/w oddziale przedszkolnym prowadzg obserwacje pedagogiczng
zakonczong analizg i oceng gotowosci do podjecia nauki szkolnej /diagnoza
przedszkolna/,

4/w szkole prowadzg obserwacje pedagogiczng w trakcie biezgcej pracy z
uczniami majgcg na celu rozpoznanie u uczniow:

al/trudnosci w uczeniu sie,

b/ryzyka wystgpienia dysleksji u uczniow klas I-lll,

c/szczegolnych uzdolnieh.

5/w klasach gimnazjalnych - doradztwo edukacyjno - zawodowe, ktore ma
pomagac uczniowi w dokonywaniu jak najlepszych wyboréw dalszej drogi
edukacyjnej i zawodowej.

13. Kolejno $¢ post epowania w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze

wzgl edu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne oraz psychofizyczne
wymaga obj ecia pomoc g psychologiczno - pedagogiczn a:

a/nauczyciel, bgdz specjalista udzielajg uczniowi
niezwiocznie pomocy w trakcie biezgcej pracy z uczniem,
b/informujg o tym wychowawce klasy,

c/wychowawca klasy jezeli stwierdzi takg potrzebe,



informuje innych nauczycieli, specjalistdw o potrzebie objecia ucznia
pomocg w trakcie biezgcej pracy z uczniem,

d/wychowawca klasy jezeli stwierdzi potrzebe objecia pomocg ucznia w
formach okreslonych w pkt 10, w oparciu o przekazane przez pedagoga

opinie poradni, planuje dla ucznia formy pomocy uwzgledniajgc zalecenia
zawarte w opinii,

fliwychowawca klasy sktada wniosek dyrektora szkoty o objecie ucznia
pomocg psychologiczno - pedagogiczng,

g/dyrektor szkoty w terminie do 7 dni pisemnie informuje rodzica/opiekuna
prawnego ucznia o zaplanowanych formach pomocy.

14. Wychowawca klasy:

a/planuje i koordynuje udzielanie

uczniowi pomocy psychologiczno - pedagogicznej,

b/wspbtpracuje z rodzicami ucznia,

c/ wspotpracuje z nauczycielami, specjalistami prowadzgcymi zajecia
Z uczniem

d/wspotpracuje z poradnig lub innymi osobami.

15. W przypadku ucznia posiadaj gcego orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego planowanie i koordynowanie udzielania
pomocy psychologiczno - pedagogicznej jest zadaniem zespotu:

al/zespot powotywany jest zarzgdzeniem dyrektora szkoty,
b/w sktad zespotu wchodzg nauczyciele, specjalisci pracujgcy z uczniem,
c/koordynatorem zespotu pozostaje wychowawca klasy,

d/zespdt w terminie do 20 wrzesnia danego roku szkolnego, spotyka sie
przed rozpoczeciem realizacji udzielania uczniowi pomocy psychologiczno
— pedagogicznej i po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno -
Terapeutyczny.

Dokument potwierdzajgcy fakt spotkania zespotu, nalezy dotgczy¢ do
dokumentacji ucznia.



e/IPET opracowywany jest na dany etap edukacyjny,

f/lzespot, spotyka sie dwa razy w roku w roku szkolnym (koniec | i Il okresu),
dokonuje okresowej wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania
ucznia, uwzgledniajgc ocene efektywnosci udzielanej mu pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, oraz w miare potrzeb, dokonuje
modyfikacji programu,

g/rodzic ma prawo uczestnictwa w spotkaniu zespotu,

h/wychowawca zobowigzany jest do poinformowania rodzicow (opiekunéw
prawnych) o spotkaniu zespotu, w formie pisemnej, na 7 dni przed
terminem spotkania.

i/w Indywidualnym Programie Terapeutyczno - Edukacyjnym uwzglednia sie
formy, okres udzielania pomocy oraz wymiar godzin.

16. Nauczyciele, wychowawcy, specjali  $ci, udzielaj gcy uczniowi
pomocy psychologiczno - pedagogicznej prowadz g dokumentacj e.
Dokumentacja ta, to dziennik zaj ¢, w ktorym odnotowuje si €
obecno $¢€ uczniow na zaj eciach i do ktérego wpisuje si  e:
a/nazwiska i imiona uczniow, w porzadku alfabetycznym,

b/indywidualny program pracy z uczniem, a w przypadku zaje¢ grupowych
— program pracy grupy,

c/tematy prowadzonych zajec,

d/ocene postepow ucznia w odniesieniu do prowadzonych zajec i wnioski
dotyczgce dalszej pracy ( koniec | i Il okresu).

17. Wychowawca zaktada dla ka zdego ucznia ,portfolio”, w ktérym
gromadzone s g wszystkie dokumenty zwi gzane z prac g ucznia, w tym:

a/zawiadomienie rodzica/opiekuna prawnego o przyznanych dziecku
formach

w ramach objecia dziecka pomocg psychologiczno - pedagogiczna,
c/korespondencja z rodzicami,

b/opinie lub orzeczenia poradni psychologiczno - pedagogicznej,

c/wytwory, prace ucznia podlegajgce analizie np. sprawdziany, testy,
arkusze badan itp.,



c/inna dokumentacja dotyczgca ucznia zgromadzona przez nauczycieli,
wychowawcéw, pedagoga.

18.Dyrektor szkoty wyznacza osob e koordynuj gcag organizacj e
pomocy psychologiczno - pedagogicznej na terenie szkoty oraz ustala
wymiar godzin poszczegolnych form udzielania pomocy

psychologiczno - pedagogicznej, bior gc pod uwag e ilo $§¢ godzin, ktére
moze przeznaczy € na ich realizacj e.

19.Dyrektor szkoty, na podstawie oceny efektywno  $ci przygotowanej
przez zespot, decyduje o wcze $niejszym zako nczeniu udzielania
uczniowi danej formy pomocy psychologiczno - pedagogicznej.

20.Opinie i orzeczenia poradni psychologiczno - pedagogicznej,
rodzice osobi $cie skltadaj g u pedagoga.

21 W terminie do 5 dni, pedagog informuje wychowawc € o wptyni eciu
opinii lub orzeczenia poradni, przekazuje wychowawcy kserokopi e
tych dokumentow.

22 .Wychowawca w terminie do 7 dni, od chwili otrzymania opinii od
pedagoga, wyst epuje do dyrektora szkoty z wnioskiem o obj  ecie
ucznia pomoc g psychologiczno - pedagogiczn g, zgodnie z
zaleceniami zawartymi w opinii.

23. Po zaopiniowaniu wniosku wychowawcy przez dyrektora szkoty,
wychowawca niezwtocznie podejmuje i koordynuje dalsze dziatania w
zakresie udzielania uczniowi pomocy psychologiczno -
pedagogicznej.

24.Pedagog szkolny w terminie do 7 dni, od chwili otrzymania
orzeczenia, wyst epuje z wnioskiem do dyrektora szkoty o obj  ecie
ucznia pomoc g psychologiczno - pedagogiczn g, zgodnie z
zaleceniami zawartymi w orzeczeniu.

25. Po zaopiniowaniu wniosku pedagoga (orzeczenie), przez dyrektora
szkoty, pedagog niezwtocznie informuje wychowawc e o0 objeciu
ucznia pomoc g psychologiczno - pedagogiczn 3. Wychowawca
niezwlocznie podejmuje i koordynuje dalsze dziatania w zakresie
udzielania uczniowi pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j.

26. Pedagog wspiera nauczycieli, wychowawcéw i innych specjali stow
w udzielaniu pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole.

27.Wychowawca do ko nica kwietnia danego roku szkolnego,
przekazuje koordynatorowi organizacji pomocy psychologiczno -



pedagogicznej w szkole, wykaz ucznidw, ktdrzy winni by ¢ objeci
pomoc g psychologiczno - pedagogiczn g w nast epnym roku szkolnym.

28.Do 20 wrze $nia danego roku szkolnego, wychowawca w
porozumieniu z pedagogiem szkolnym, dokonuje aktualizacji wykazu
uczniéw, ktérzy winni by € objeci pomoc g psychologiczno -
pedagogiczn g w danym roku szkolnym i przekazuje wykaz uczniéw
osobie koordynuj 3acej organizacj € pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w szkole.

29. Procedury wchodz g w zycie z dniem 01.09.2014r.
30.Kontrola procedury

Za kontrole procedury i sprawozdan bedgcych wynikiem kontroli w szkole
odpowiedzialni sa:

a/dyrektor szkoty
b/osoba koordynujgca organizacje pomocy psychologiczno - pedagogicznej.
32. Wykaz dokumentow

1.Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013r. W sprawie zasad udzielania
I organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. 2013, poz.532).

2. Rozporzgdzenie MEN z dnia 1 lutego 2013r. w sprawie szczego6towych
zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno - pedagogicznej, w tym
publicznych poradni specjalistycznych (Dz.U.2013, poz.139).

3.Rozporzgdzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. W sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach,
szkotach i oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych (DzU. z 2010, nr
228,p0z.1490 z p6zn.zm.).

4. Rozporzgdzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r. W sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U.z 2008r.,
nr 175, poz.1086).

5. Rozporzgdzenie MEN z dnia 23 grudnia 2008r. W sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogolnego w
poszczegolnych typach szkot (Dz. U.z 2009r., nr 4, poz.17, z p6zn. zm.).



6.Rozporzgdzenia MEN z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentaciji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji(Dz. U. nr 23,p0z.225 z p6zn. zm.).

7.Rozporzgdzenie MEN z dnia 19 grudnia 2001r. W sprawie warunkow i trybu
udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. U. z 2001r,.nr 3, poz.28).
8.Statut Szkoty.

9.Zarzadzenie dyrektora szkoty o powotaniu koordynatora ds. organizacii
pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole.

Zataczniki:

1. Zalgcznik nr 1 — wniosek o objecie ucznia pomocg psychologiczno -
pedagogiczna.

2. Zakaczniknr 2 — informacja dla rodzicéw o przyznanych formach i
sposobach pomocy — pomoc psychologiczno — pedagogiczna.

Wzory zat gcznikdw do pobrania w sekretariacie szkoty.

Zalgcznik nr 1

SulechOw, ..o,



Dyrektor Zespotu Szkot

w Sulechowie

Whiosek

0 obj ecie ucznia pomoc 3 psychologiczno — pedagogiczn g

Wnosze 0 objecie dziecka............uuuuueiiiiii

(imie i nazwisko dziecka)

ucznia klasy............ccccceeeeene, , pomocg psychologiczno — pedagogiczng

w roku szkolnym ................ , Ze wzgledu na stwierdzone przeze mnie

| reprezentowane prze ucznia deficyty.

Proponuje nastepujgce formy pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

FOAZAJ ZAJEC. .. ..o e

W wymiarze................... godzin tygodniowo,



o]0 4= 1.4 | =T oSS :

W Wymiarze.................... godzin tygodniowo,

FOUZAJ ZAJEC. .- e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeaeeeeaaeennnnans :

W Wymiarze ..........cccce..... godzin tygodniowo.

Inne

10 1.0V /Z5

(imie i nazwisko wnioskujgcego)

Zatgcznik nr 2

(pieczet szkoty)



INFORMACJA DLA RODZICOW (PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA)

Niniejszym informuje, iz dla ..., :

(imie i nazwisko dziecka)

ucznia kKlasy........cccooeeeeeviiiiiiiiiieeeeee, , harok szkolny............ccccuvuenn.. :
zostaly ustalone nastepujgce formy pomocy psychologiczno —
pedagogicznej, ktére bedg realizowane w OKreSi€........cccoeeeeveeiiieeeieeeeniennne,
FOOZAJ ZAJEC. .. ettt e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeaeeeanann :

W wymiarze................... godzin tygodniowo,

FOOZAJ ZAJEC. .- e ettt e e e e e e e e e e e e eeeeeeeseebenannnnnans :

W WYMIarze..........ccc..e... godzin tygodniowo,



o]0 4= .4 | =T oSS :

W WYMiarze .................... godzin tygodniowo.

Wychowawca zobowigzany jest do podania rodzicom (opiekunom prawnym), doktadnego
terminarza zajec.

=T oT0 4 =Y 1T ¢ = 1= Y PSP

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)(podpis dyrektora szkoty)

Podstawa prawna: &26 ust 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 17 listopada 2010r. W sprawie udzielania i organizowania pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach

i placowkach (Dz.U.2010 nr 228, poz.1478).



